
1  

 

 

 

Allegato 1 

AVVISO PUBBLICO di MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER LA CONCESSIONE 

DELL’INSTALLAZIONE E LA GESTIONE DI UNA CABINA FOTOTESSERA NELLA 

SEDE DEI SERVIZI DEMOGRAFICI DI VIA MADONNA DELLA CROCE 189 

 

Premessa 

Con il presente avviso si rende noto che il Comune di Altamura, con Determinazione Dirigenziale n. 

423 del _09/12/2024, ha indetto una procedura negoziata, ai sensi degli art. 50 comma 1 lett. e) e art. 

187 del D.Lgs. 36/2023 per la concessione dell’installazione e la gestione di una cabina fototessera nella 

sede dei servizi demografici di via madonna della croce 189 

Tale avviso è finalizzato ad acquisire espressa manifestazione d’interesse, da parte degli operatori 
economici, ad essere invitati alla procedura selettiva avviata.  
Il presente avviso, inoltre, non potrà essere inteso e/o interpretato come invito a proporre offerta al 
pubblico ex art. 1336 c.c., oppure come avviso o bando di gara ai sensi del D.lgs. n. 36/2023. 

Art. 1 - Oggetto 

La concessione ha per oggetto l’installazione e la gestione di una cabina fototessera da posizionare nella 
sede dei Servizi Demografici di Via Madonna della Croce 189, all’ingresso dell’Ufficio Anagrafe. 
La durata della concessione sarà di 5 (cinque) anni con decorrenza dalla data di sottoscrizione della 
Convenzione tra le parti. Il servizio dovrà essere attivato entro 15 (quindici) giorni dalla sottoscrizione del 
contratto di concessione. 

Art. 2 - Importo 
Il concessionario dovrà corrispondere al Comune di Altamura il canone offerto, tenendo conto che 
l’importo annuale del canone soggetto a rialzo è pari a € 500,00 (euro cinquecento/00) per un importo 
complessivo, relativo alla durata quinquennale della concessione di euro 2.500,00 (duemilacinquecento/00). 
Saranno accolte unicamente offerte in aumento rispetto a detto importo. Non saranno accolte offerte di 
importo pari a euro 500,00/anno. 
Il servizio non prevede oneri per la sicurezza in quanto non sussistono rischi derivanti da interferenze, fatto 
salvo l’obbligo del concessionario di elaborare il proprio documento di valutazione dei rischi e di provvedere 
all’attuazione delle misure di sicurezza necessarie per eliminare o ridurre al minimo i rischi specifici 
dell’attività svolta ai sensi dell’art. 26 del d. Lgs 81/2008. 
È prevista la possibilità di proroga tecnica, ai sensi art. 120 comma 10 del D.lgs. 36/2023, nelle more 
della conclusione della nuova procedura di affidamento, per un periodo non superiore a sei mesi alle 
stesse condizioni per il periodo indicato dall’Amministrazione comunale 

Art.3 - Tipologia del servizio e Installazione 

La macchina utilizzata per l’erogazione del servizio di fototessera dovrà: 

- Essere in ottimo stato, funzionale ed efficiente per tutta la durata della concessione; 
- Essere dotata di dispositivo che consenta il pagamento in contanti; 

- Essere dotata di idonea omologazione CE, e soddisfare e corrispondere a tutte le prescrizioni previste 
dalla normativa antinfortunistica e di sicurezza in vigore. 

Inoltre, la ditta aggiudicataria dovrà trasmettere al Comune una reportistica mensile relativa al numero di 
utenti che usufruiscono dell’apparecchiatura. 

L’installazione è a cura del concessionario, il quale dovrà provvedere alle spese di trasporto, manutenzione, 
riparazione, pulizia e ad ogni altra spesa derivante dall’uso e funzionamento della cabina oltre al materiale 
di consumo e ogni prodotto o accessorio necessario al funzionamento della stessa. 
Il concessionario è tenuto a fornire un numero di telefono in modo che eventuali guasti o malfunzionamenti 



2  

vengano segnalati tempestivamente. 

Art. 4 – Costo della fotografia 

Il costo per l’uso da parte del pubblico dell’apparecchiatura viene determinato in accordo con il Comune 
ed è fissato inizialmente in € 6,00 (Euro cinque/00), per quattro o sei fotografie a colori formato tessera. 
La richiesta del concessionario di un aumento del costo sarà valutata dal Dirigente dei Servizi Demografici, 
ovvero da colui che in una eventuale riorganizzazione degli uffici ne erediterà le attuali competenze. 

Art. 5 - Requisiti di Partecipazione 

Possono presentare la propria manifestazione d’interesse le Ditte di cui all’art. 65 commi 1 e 2 del D.lgs. 

36/2023, solo se attestano, mediante apposita dichiarazione sottoscritta in conformità alle disposizioni del 
D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445, di essere in possesso dei seguenti requisiti:  

1. Requisiti di ordine generale;  

2. Requisiti d’idoneità professionale:  

della Provincia in cui ha sede l’impresa per attività corrispondente all’oggetto della concessione. In caso di 
cooperativa o consorzio di cooperative, essere iscritti nell’apposito Albo istituito presso il Ministero dello 

Sviluppo Economico. In caso di soggetto non tenuto all’obbligo d’iscrizione alla C.C.I.A.A., dichiarazione 
resa in conformità alle disposizioni del D.P.R. n. 445/2000 e s. m. e i. dell’insussistenza di tale obbligo;  

della procedura, rilasciata da organismi accreditati;  

prestazione del servizio previsto;  

azione alla categoria “____________ 

Art. 6 - Presentazione della manifestazione di interesse 

La manifestazione d’interesse dovrà essere presentata mediante sottoscrizione della “Manifestazione 

d’Interesse”, scaricabile dal sito internet dell’Ente (URL: www.comune.altamura.ba.it nella sezione Bandi 
di gara/Bandi di gara anno 2024).  

L’istanza, compilata in ogni sua parte e firmata digitalmente dal legale rappresentante, dovrà pervenire entro 
e non oltre il termine perentorio delle ore 24:00 del giorno 26/12/2024 a mezzo posta elettronica certificata 

(PEC) all’indirizzo: protocollo.generale@pec.comune.altamura.ba.it, con l’indicazione Manifestazione di 

interesse per individuazione concessionario per l’installazione di una cabina foto tessera”. 

L’istanza dovrà essere accompagnata dalla copia di un documento di identità valido del sottoscrittore. Nel 

caso in cui la manifestazione d’interesse sia sottoscritta da un procuratore i relativi poteri vanno comprovati 
da procura in originale o copia conforme all’originale, salvo che non risultino da visura della C.C.I.A.A..  

Non si terrà conto, e quindi saranno automaticamente escluse dalla procedura d’invito, le manifestazioni 
d’interesse pervenute dopo la scadenza prefissata o con modalità diverse da quelle sopra indicate, così come 

le candidature non firmate digitalmente, non redatte secondo quanto stabilito al presente punto e trasmesse 
in altra forma.  

Nessuna irregolarità, mancanza o incompletezza nelle dichiarazioni del modello Allegato C potrà essere 

sanata con il procedimento del soccorso istruttorio che non è applicabile alla fase di manifestazione di 

interesse. 

mailto:protocollo.generale@pec.comune.altamura.ba.it
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Art. 7 - modalita’ di selezione 

Dopo la scadenza del termine di presentazione delle manifestazioni d’interesse, l’Amministrazione 

Comunale, effettuerà l’esame delle istanze pervenute.  

Tutti gli operatori economici che dichiarino il possesso di tutti i requisiti di cui al precedente punto  e che 

abbiano rispettato le prescrizioni del presente avviso saranno invitati a partecipare alla procedura 
negoziata senza bando di gara sul portale MEPA (Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione) 

di Consip s.p.a.  

Nel caso di presentazione di una sola manifestazione d’interesse l’Amministrazione Comunale si riserva 

la facoltà di trattare direttamente con l’unico operatore economico interessato.  

Art. 8 – Documentazione 

Il presente Avviso, e il modello di Dichiarazione di manifestazione di interesse saranno pubblicati 

all’Albo Pretorio on-line del Comune di Altamura e sul sito internet dell’Ente dal 19/12/2024 al 
26/12/2024 (URL: www.comune.altamura.ba.it nella sezione Bandi di gara/Bandi di gara anno 2024).  

La partecipazione alla procedura presuppone la perfetta conoscenza e l’accettazione della 

documentazione nonché delle norme di legge e regolamenti in materia.  

Al fine di una corretta presentazione delle domande, s’invitano le ditte a verificare di essere in possesso 

di tutta la documentazione, a prenderne attenta visione e a utilizzare i facsimili predisposti dalla stazione 
appaltante. 

9. Responsabile del progetto – rup  

Dott.ssa Caterina Incampo in qualità di Resp. Servizio Anagrafe tel. 0803165730/0803107289 PEC: 

anagrafe@pec.comune.altamura.ba.it.  

10. Richieste di informazioni e chiarimenti  

Eventuali richieste di informazioni o chiarimenti sulla procedura potranno essere inviate all’indirizzo 

PEC anagrafe@pec.comune.altamura.ba.it, specificando l’oggetto della procedura stessa.  

Le richieste devono pervenire esclusivamente entro le ore 9:00 del23/12/2024  

I quesiti, in forma anonima, e le relative risposte, nonché le eventuali informazioni sostanziali in merito 

alla presente procedura, saranno pubblicate sul sito internet dell’Amministrazione URL: 
www.comune.altamura.ba.it nella sezione Bandi di gara/Bandi di gara anno 2024.  

Gli interessati sono pertanto tenuti a consultare il sito fino alla data di scadenza del termine per la 

presentazione delle offerte.  

Le risposte alle domande di chiarimenti e/o quesiti andranno ad integrare a tutti gli effetti la lex di gara.  

11. Informazioni supplementari  
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Per l’espletamento del servizio l’Amministrazione non sosterrà alcun costo ed il concessionario 

remunererà la propria attività d’impresa attraverso il prezzo pagato dall’utenza, assumendo il relativo 
rischio economico. La remunerazione del concessionario dipenderà quindi dal tasso di fruizione del 

servizio da parte degli utenti. I rischi imprenditoriali economici e gestionali dell’affidamento rimangono 
a totale carico del concessionario che provvederà a gestire le attività affidategli mediante propri capitali 
e l’organizzazione dei mezzi necessari nei quali si intendono ricomprese apparecchiature e attrezzature.  

Si precisa altresì che:  

l’Amministrazione, NON OCCORRE, IN QUESTA FASE, PRESENTARE OFFERTE, ma solo la 
manifestazione di interesse;  

prelazione o preferenza, né impegni o vincoli di qualsiasi natura sia per gli operatori interessati che per 
l’Amministrazione procedente;  

per l’affidamento del servizio che verranno accertati dall’Amministrazione in occasione del successivo 
procedimento;  

per quanto non previsto nel presente avviso trovano applicazione le norme del codice dei contratti e le 

altre norme nazionali e regionali vigenti in materia;  

derla, 

rinviarla o revocarla in qualsiasi momento, senza che questa possa determinare alcuna aspettativa o diritto 
da parte dei candidati presentatori.  

 

11. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI  

Ai sensi e per gli effetti del Regolamento (UE) n. 679/2016 e del D. Lgs. n. 196 del 30 giugno 2003, per 

le disposizioni non incompatibili con il Regolamento medesimo, il e titolare del trattamento dei dati forniti 
in risposta alla presente procedura o comunque raccolti a tale scopo, informa che tali dati verranno 

utilizzati unicamente:  

- ai fini della partecipazione alla procedura medesima, della selezione dei concorrenti e delle attività ad 

essa correlate e conseguenti.  

In relazione alle descritte finalità, il trattamento dei dati personali avviene mediante: strumenti manuali, 

informatici e telematici, con logiche strettamente correlate alle finalità predette e, comunque, in modo da 
garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati stessi.  

I dati potranno essere trattati anche in base a criteri qualitativi, quantitativi e temporali di volta in volta 

individuati.  

I dati raccolti potranno altresì essere conosciuti da:  

- soggetti esterni, i cui nominativi sono a disposizione degli interessati, e facenti parte della Commissione;  

- soggetti terzi fornitori di servizi per il titolare, o comunque ad esso legati da rapporto contrattuale, 

unicamente per le finalità sopra descritte, previa designazione in qualità di Responsabili del trattamento 
e comunque garantendo il medesimo livello di protezione;  
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- altre amministrazioni pubbliche, cui i dati potranno essere comunicati per adempimenti procedimentali;  

- altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara, secondo le modalità e nei limiti 

di quanto previsto dalla vigente normativa in materia;  

- legali incaricati per la tutela del titolare, in sede stragiudiziale e giudiziale;  

- ad ogni altro soggetto esterno a cui si renda necessario, per obbligo di legge o di regolamento, 

comunicare i dati personali ai fini dell'affidamento e dell'aggiudicazione del contratto.  

In ogni caso, operazioni di comunicazione e diffusione di dati personali, diversi da quelli sensibili e 

giudiziari, potranno essere effettuate dall'ente solo nel rispetto di quanto previsto dal Regolamento (UE) 

n. 679/2016 e del D. Lgs. n. 196 del 30 giugno 2003, per le disposizioni non incompatibili con il 
Regolamento medesimo.  

I dati vengono trattati per un periodo non superiore a quello strettamente necessario per le finalità per le 

quali sono stati raccolti e per le quali vengono trattati. Il periodo di trattamento è correlato alla durata 

della procedura di affidamento del contratto. La data di cessazione del trattamento, per le finalità di cui 
sopra, coincide con stipulazione del contratto a seguito della quale il titolare procederà alla archiviazione 
dei dati della procedura di affidamento, conformemente alle disposizioni vigenti, fatto salvo i dati 

personali da allegare al contratto medesimo.  

Con l'invio e la sottoscrizione del preventivo, i concorrenti esprimono pertanto il loro consenso al predetto 

trattamento.  

I diritti dell'interessato sono disciplinati dal Regolamento (UE) n. 679/2016 e del D. Lgs. n. 196 del 30 

giugno 2003, per le disposizioni non incompatibili con il Regolamento medesimo. In particolare, 
l'interessato ha il diritto di ottenere la conferma dell'esistenza o meno dei propri dati e di conoscerne il 

contenuto e l'origine, di verificarne l'esattezza o chiederne l'integrazione o l'aggiornamento, oppure la 
rettificazione; ha altresì il diritto di chiedere la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il 
blocco dei dati trattati in violazione di legge, nonché di opporsi in ogni caso, per motivi legittimi, al loro 

trattamento. La relativa richiesta va rivolta al, COMUNE DI ALTAMURA - 70022 ALTAMURA.  

Il Titolare del trattamento dei dati personali, di cui alla presente informativa è il COMUNE DI 

ALTAMURA.  

E' stato designato quale Responsabile del trattamento dei dati personali il Dirigente Responsabile del 

Servizio Anagrafe.  

L'elenco aggiornato dei RESPONSABILI DEL TRATTAMENTO designati dal titolare è disponibile su 

espressa richiesta, da inoltrare ai seguenti recapiti: COMUNE DI ALTAMURA - 70022 ALTAMURA, 
pec: protocollo.generale@pec.comune.altamura.ba.it;  

 

IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

f.to dott.ssa Caterina Incampo    IL DIRIGENTE DEL I SETTORE 

         f.to dott. Luca NICOLETTI 
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ALLEGATO “A” 

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI ATTO DI NOTORIETA’ 

AL COMUNE DI ALTAMURA 
Ufficio Protocollo 

Piazza Municipio 1 
70022 – Altamura (BA) 

OGGETTO: CONCESSIONE DELL’INSTALLAZIONE E GESTIONE DELLA CABINA 

FOTOTESSERA. 

Il sottoscritto         

nato a    il       

Titolare / Legale Rappresentante dell’Impresa          

Codice Fiscale  Partita Iva      

con sede legale nel Comune di      Provincia    

Via  n°  CAP    

Telefono        

Recapito presso il quale deve essere inviata qualsiasi comunicazione: 

PEC:   

 

CHIEDE 

Di partecipare alla selezione, ai sensi dell’art. 36 c.2 lett. a) del d.l.gs. 50/2016 e ss.mm.ii, per la concessione 

dell’installazione di una cabina fototessera nella sede dei Servizi Demografici del Comune di Altamura. 

Ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445, consapevole delle sanzioni penali previste 

dall’art. 76 del medesimo d.P.R. n. 445/2000 per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci ivi 

indicate, nonché di quanto previsto dall’art. 75 del medesimo d.P.R. n. 445/2000 

DICHIARA 

1) Di aver preso visione dell’avviso pubblico prot. n.  del   e di accettare le 

condizioni e i termini nello stesso previsti; 

2) di non trovarsi nelle condizioni di esclusione dai pubblici appalti previste nell'art. 80 del d.l.gs. 50/2016 

e ss.mm.ii, nonché le condizioni di cui all’art. 53 comma 16-ter del d.lgs. 165/2001 o ulteriori divieti a 

contrattare con la pubblica amministrazione ai sensi della normativa vigente; 

3) che la ditta risulta iscritta alla Camera di Commercio, per attività corrispondente al presente appalto, della 

provincia di  al numero   

4) che nei propri confronti non ricorre alcuna delle cause di esclusione previste all’art. 80, commi 1 e 2, del 

d.lgs. n. 50/2016 e qualsiasi altra causa che vieta di contrattare con la pubblica amministrazione in base alla 

legislazione vigente; 



8  

5) che l’impresa che rappresento è in regola con il pagamento di tutti i contributi previdenziali ed 

assistenziali; 

6) che l’impresa, in quanto tenuta, e in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili 

ai sensi della Legge 12 marzo 1999, n. 68 art 17 e che l’indirizzo dell’Ufficio Provinciale competente al quale 

rivolgersi per la verifica del rispetto della L. 68/99 e il seguente (specificare sede ed indirizzo): 

 

oppure 

 che l’impresa non è tenuta all’osservanza degli obblighi di assunzioni obbligatorie di cui alla Legge 12 

marzo 1999, n. 68 "Norme per il diritto al lavoro dei disabili" in quanto occupa non più di 15 dipendenti, 

oppure da 15 a 35 dipendenti e non ha effettuato nuove assunzioni dopo il 18/01/2000, ed ai sensi 

dell’articolo 1 comma 53, della Legge 247/2007; 

7) di aver adempiuto all’interno della propria azienda agli obblighi di sicurezza sul lavoro; 

8) di accettare espressamente ed irrevocabilmente, in ipotesi di controversia, la competenza territoriale 

esclusiva del Foro di Bari; 

9) di impegnarsi ad assolvere a tutti gli obblighi previsti dalla Legge 13 agosto 2010, n. 136 e successive 

modificazioni, al fine di assicurare la tracciabilità dei movimenti finanziari relativi al presente appalto (art. 

3), consapevole delle sanzioni previste dalla stessa legge (art. 6) e di accettare sin d’ora che, qualora l’impresa 

non assolva a tali obblighi, il contratto si risolva di diritto ai sensi dell’articolo 3 comma 9-bis del medesimo 

disposto normativo; 

10) di essere informato ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 (GDPR), 

che i dati personali raccolti saranno trattati anche con strumenti informatici esclusivamente nell’ambito del 

procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa; 

DICHIARA 

Di offrire per la concessione dell’installazione e gestione della cabina fototessera presso la sede dei Servizi 

Demografici del Comune di Altamura, il seguente canone annuale in aumento rispetto al canone base fissato 

in € 500,00 a base di gara: 

 

Canone annuo offerto iva inclusa (in rialzo) €   in lettere    

Totale canone quinquennale offerto iva inclusa €  in lettere   

Data   

Firma leggibile 
 

 

 

Si allega copia fotostatica documento di identità del titolare/rappresentante legale 


